Procedura nr 1/2018

Regulamin wycieczek szkolnych

Podstawa prawna:

1) art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018

r.p0z.996 i 1000).

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. poz.1055 w

sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i

placowki krajoznawstwa i turystyki.

§ 1 Zasady ogdlne

1. Woycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej

szkoty.

2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

poznawanie kraju, jego sSrodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i
historii,

poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wséréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony sSrodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody,

upowszechnienie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzgcych z terendw zagrozonych
ekologicznie.

przeciwdziatanie zrachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.



3. Krajoznawstwo i turystyka organizowane sg w trakcie roku szkolnego, w szczegdélnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekuniczych, z
wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swiagtecznej.

4. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i
umiejetnosci.

5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac
udziat w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
zapewni¢ im warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i
stopnia niepetnosprawnosci.

6. Wycieczki mogg by¢é organizowane w kraju i za granicg.
§ 2 Rodzaje wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

1. wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku
przedmiotéw;

2. wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3. specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych, w ktérych udziat wymaga
od uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowo$¢ na szlakach

turystycznych - zwanych dalej ,wycieczkami”.



§ 3 Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor sposrdd pracownikéw pedagogicznych.

2. W przypadku specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych kierownikiem
wycieczki moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora szkoty, osoba petnoletnia,
ktora:

e ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

e jest instruktorem harcerskim,

e posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki

e kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownik, opiekun specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej
zobowigzany jest posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacje programu wycieczki.

4. W przypadku wiekszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczycielem.

5. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej musi
by¢ przynajmniej jedna osoba, ktdra zna jezyk na poziomie umozliwiajgcym
porozumienie sie w krajach tranzytowych i docelowym.

6. Opiekuna wycieczki wyznacza dyrektor sposréd pracownikéw pedagogicznych.

7. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczonym przez dyrektora
szkoty.

8. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki. (W sytuacji, gdy w wycieczce uczestniczy pilot wycieczki zatrudniony przez
biuro podrdzy, ktory zajmuje sie realizacjg programu wycieczki i finansowg obstuga
wycieczki).

9. Dyrektor szkoty moze wyznaczy¢ na kierownika wycieczki takze inng niz pracownik
pedagogiczny szkoty osobe petnoletnig, ktdra posiada przygotowanie odpowiednie do
realizacji zadan kierownika wycieczki (ukonczyt kurs kierownika wycieczek), w tym
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom.

10. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:



11.

opracowanie programu i harmonogramu - wycieczki lub imprezy,

opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw,

zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje o ich celu i trasie wycieczki;

zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,

okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy,

organizuje i nadzoruje transportu, wyzywienie i noclegi dla uczestnikdw i
opiekundéw wycieczki,

dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

opieka nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce — kierownik moze petnic
funkcje jednego z opiekundw,

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora szkoty w terminie 14 dni od zakoriczenia

wycieczki.

Obowigzkiem opiekuna jest:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa,

nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

wykonywac inne zadania zlecone przez kierownika.



§ 4 Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa powinno by¢
przestrzeganie zasad — maksymalna liczba uczniéw przypadajgcych na jednego
opiekuna:

e podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — max. 30 os. na 1 opiekuna
(wskazana jest pomoc drugiego opiekuna, niepedagogicznego w grupie dzieci do
10 roku zycia);

e podczas wycieczek poza jej terenem — klasy 1 — 3(uczniowie ponizej 10 roku zycia
oraz grupy mieszane) 15.0s. na jednego opiekuna;

e klasy 4-8 (uczniowie powyzej 10 roku zycia) od 1 do max. 20 os. na jednego
opiekuna; podczas wycieczek w gory powyzej 1000m n.p.m. — 15 +
wykwalifikowany przewodnik gérski.

2. Liczba uczestnikdow wycieczki pozostajgcych pod opieka jednego wychowawcy
wypoczynku nie moze przekraczac 20 oséb. (wycieczki, wycieczki kilkudniowe, zielone
szkoty).

3. W przypadku grupy z dzie¢mi do 10 roku zycia oraz grupy mieszanej, w ktérej sg dzieci
do 10 roku zycia, liczba uczestnikéw pozostajgcych pod opieka jednego wychowawcy
wypoczynku nie moze przekraczac 15 oséb. (wycieczki, wycieczki kilkudniowe, zielone
szkoty).

4. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnosé, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich
bedg sie one odbywaty.

5. Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacym i koriczacym wycieczke jest plac przed
szkotg lub inne miejsce ustalone przez kierownika wycieczki.

6. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

7. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazddw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

8. Udziat uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie w

ramach zajec lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéw



prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem
w niej ich dziecka.

9. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach.

11. Dokumentacja wycieczki winna by¢ ztozona do zatwierdzenia przez dyrektora szkoty w
terminie minimum 7 dni przed rozpoczeciem wycieczki.

12. W przypadku wycieczki przedmiotowej, ktéra ma sie odbyé podczas planowane;j lekcji
danego przedmiotu nalezy zgtosi¢ dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren szkoty na
Karcie wycieczki przedmiotowej, a nastepnie odnotowac w ,,zeszycie wyjs¢”.

13. Przyczyny przerwania lub odwotania wycieczki
e Zte warunki atmosferyczne lub nagtfa ich zmiana.

e Naganne zachowanie uczestnikdw wycieczki, nieprzestrzeganie regulaminu
wycieczki (koszty wycieczki nie zostang zwrécone).
e Z7fa organizacja transportu, wyzywienia i noclegow.
e Brak wifasciwej dokumentacji wycieczki.
* Inne przypadki losowe.
14. Na wszelkie odstepstwa od wyzej wymienionych punktéw regulaminu musi wyrazié

zgode dyrektor szkoty.
§ 5 Obowigzki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

e przybyé na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

e poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie
lokomocyjnej,

e wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika,

e w srodkach transportu zajgé¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

e w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez
okno,

* nie zasmiecac pojazdu,

e korzystac z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,



e W czasie postoju i zwiedzania nie oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna,

e dbac o higiene i schludny wyglad,

* nie oddalaé sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

* w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzegac postanowien i regulaminéw tych obiektow,

e zachowywac sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

e przestrzegad zakazu palenia papierosdw, picia alkoholu, zazywania narkotykéw

oraz innych srodkéw odurzajgcych.
§ 6 Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw komitetu
rodzicielskiego lub innych Zzrédet (ze srodkéw pozyskanych od organizacji i
stowarzyszen wspierajgcych o$wiate oraz od sponsoréw).

3. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych
z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze byc¢ sfinansowany z innych zrédet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w imprezie.
§ 7 Dokumentacja wycieczki

1. Karta wycieczki — zatgcznik nr 1.

2. Dwa egzemplarze listy uczestnikdw wycieczki - zatgcznik nr 2.

3. Pisemng zgode rodzicéw - zatgcznik nr 3.

4. Regulamin zachowania sie ucznidow podczas wycieczki. zatgcznik nr 4.

5. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1 - 4 winna by¢ ztozona w terminie
minimum 7 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki
zagranicznej jest to termin 14 dni.

1. Rozlicznie wycieczki — zatgcznik nr 5.

6. Oswiadczenie kierownika wycieczki — zatgcznik nr 6.



7. Oswiadczenie opiekuna wycieczki — zatacznik nr 7.

8. Karta wycieczki przedmiotowej — zatgcznik nr 8.

W przypadku organizacji wycieczki za granica:

1. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzgcy i organ sprawujacy nadzér pedagogiczny
o organizowaniu takiej wycieczki.

2. Dyrektor przekazuje karte wycieczki do wskazanych organéw bez listy uczestnikow.

3. Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw i kosztéw leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce, o ile

obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepiséw.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktdérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
wychowawce.

2. Liste tych ucznidw ustala wychowawca. Plan klasy zaje¢ opracowuje wicedyrektor.

3. Kierownik wycieczki moze zaproponowacé rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikdw oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

4. W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotfach i placéwkach publicznych.

5. Wobec uczestnikow, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z
zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym ocenianiu.

6. W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1 m regulaminu zawiadamia sie jego
rodzicow (prawnych opiekundow) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie)
zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

7. Za szkody wyrzadzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialnos¢ finansowg
ponoszg jego rodzice ( prawni opiekunowie ).

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio

przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzern MEN w sprawie ogdlnych



przepisOw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkéw

organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Procedura obowigzuje z dniem podpisania.



